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Stadt Leipzig

Amnt fir Schule

Anleitung Einbindung Funktionspostfach in Outlook (innerhalb der VDI)

1. In der VDI anmelden und Outlook starten

2. Mit linker Maustaste in der Mentleiste auf DATEI klicken

Posteingang -

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Entwicklertools Enterprise Vault Acrobat @ Was machten Sie tun?

Sie sehen jetzt folgendes Fenster (siehe Bild) und klicken mit der linken Maustaste auf KONTOEINSTELLUNGEN

peeel  Kontoinformationen

Offnen und — -
Exportieren cﬂ syhva.rippin@leipzig.de
[ Microsoft Exchange

rsdiai s 4 Konto hinzufiigen

Als Adobe PDF-

Datei speichern [ ] a
ad} Andern der Einstellungen fiir dieses Konto
Kontoeinstellungen oder Einrichten weiterer Verbindungen.

ontoeinstellungen

Zugriff auf dieses Konto im Internet,

https://email.lecos.de/owa/

Drucken

Enterprise Vault Andern
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3. Sie erhalten jetzt folgende Ansicht (siehe nachfolgendes Bild). Klicken Sie jetzt bitte mit der linken Maustaste erneut auf
KONTOEINSTELI\UNGEN...

’E‘ Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses
oder Einrichten weiterer Verbindung

y \ Zugriff auf dieses Konto im Inte

® Kontoeinstellungen...
] Konten hinzufigen oder entfernen bzw. vorhandene

Verbindungseinstellungen dndern.

@ ® Zugriffsrechte fur Stellvertretung
&8 1 deren Personen Berechtigungen zum Empfangen von

Elementen und zum Antworten in [hrem Auftrag erteilen. rte

EL Adressbuch herunterladen... ann
m Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen. i
nel

[B Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten
E SMS und Maobiltelefonbenachrichtigungen einrichten.

chs
4. Es offnet sich das nachfolgende Fenster
rtosinstellungen X
E-Mail-Konten
] Sie konnen ein Konto hinzufagen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
gndern,

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Adressbidcher

i NE%..\ A Andern.., ¥ Entfernen ¥

| Mamea

Hier klicken Sie jetzt bitte mit der linken Maustaste au U...
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5. Sie erhalten jetzt folgendes Fenster

| Konto automatisch einrichten
Qutlook kann Thre E-Mail-+onten automatisch konfigurieren,

(® E-Mail-Konto

Ihr Name:

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurick Neiter = Abbrechen

Im Feld E-MAIL-ADRESSE tragen Sie bitte die Mailadresse des mitgeteilten Funktionspostfaches ein.
Dann klicken Sie auf WEITER und dannach auf FERTIG STELLEN.

Jetzt SchlieRen Sie bitte Outlook und Starten Outlook wieder neu.

Nach dem Neustart sehen Sie auf der linken Seite in Outlook jetzt das eingebundene Funktionspostfach.
WICHTIG:

Erscheint nach dem Neustart von Outlook die Aufforderung der Kennworteingabe, bitte kein Kennwort eingeben.

Auf Abbrechen klicken und die vorgenannten Schritte nochmals ausfiihren und auf exakte/korrekte Schreibweise der Mailadresse des
Funktionspostfaches prifen.

Erscheint noch immer die Aufforderung der Kennworteingabe, bitte ein Ticket erstellen
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